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XÖÛ LYÙ TÌNH HUOÁNG 
Khi bÞ kÑt giÊy , ký hiÖu kÑt giÊy sÏ xuÊt hiÖn vµ ®ång thêi trªn mµn h×nh c¶m 
øng sÏ xuÊt hiÖn h×nh ¶nh b¸o vÞ trÝ giÊy kÑt (h×nh bªn) . Khi xö lý kÑt giÊy , 
kh«ng nªn t¾t m¸y v× c¸c cµi ®Æt ®ang sao chôp vµ bé nhí sÏ mÊt . 
Khi xö lý kÑt giÊy , tr¸nh lµm r¸ch giÊy sÏ dÉn ®Õn sãt mÈu giÊy trong m¸y.  
NÕu hiÖn tîng kÑt giÊy x¶y ra nhiÒu lÇn, vui lßng liªn hÖ víi kü thuËt ®Ó ®îc 
gióp ®ì . 

 

 
NhÊn chèt (1) trªn Duplex (H1) bªn ph¶i m¸y, më khèi Duplex (2) theo chiÒu 
mòi tªn. T¬ng tù (H2) , nhÊn chèt (1) ®Ó më cöa bªn ph¶i cña m¸y (2) theo 
chiÒu mòi tªn. KÐo thanh (A2) (1) qua tr¸i (H3) , kÐo giÊy kÑt (2) ra ngoµi. Më 
(H4) cöa nhá bªn ph¶i, phÝa díi (hoÆc LCT nÕu cã). Xoay b¸nh xe (A1) (H5), 
giÊy sÏ ®îc ®Èy lªn trªn 

 
KÐo (H6) thanh A2 (1) vµo trong vµ lÊy giÊy kÑt (2) . NÕu giÊy kÑt t¹i khay tay 
(H7) lÊy giÊy kÑt theo chiÒu mòi tªn . 
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NhÊn chèt (1) trªn Duplex (H1) bªn ph¶i m¸y , më khèi Duplex (2) theo chiÒu 
mòi tªn. T¬ng tù (H2) , nhÊn chèt (1) ®Ó më cöa bªn ph¶i cña m¸y (2) theo 
chiÒu mòi tªn. Xoay (H3) nóm B theo chiÒu mòi tªn (1) ®Ó ®Èy giÊy kÑt ra 
ngoµi (2) . NÕu giÊy kÑt t¹i bé phËn sÊy (H4) , xoay nóm C theo chiÒu mòi tªn 
(1) ®Ó ®Èy giÊy kÑt ra ngoµi (2) . 

 
NhÊn chèt (1) trªn Duplex (H1) bªn ph¶i m¸y, më khèi Duplex (2) theo chiÒu 
mòi tªn. T¬ng tù (H2), nhÊn chèt (1) ®Ó më cöa bªn ph¶i cña m¸y (2) theo 
chiÒu mòi tªn. Xoay (H3) nóm B theo chiÒu kim ®ång hå (1) ®Ó ®Èy giÊy kÑt ra 
(2) khay chøa giÊy . HoÆc (H4) xoay nóm C ngîc chiÒu kim ®ång hå (1) ®Ó 
®Èy giÊy ra cöa bªn ph¶i (2). 

   
Më cöa nhá bªn ph¶i cña m¸y, phÝa trªn (H1). LÊy giÊy kÑt ra (H2), sau ®ã 
®ãng cöa l¹i. 
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Më cöa bªn ph¶i (H1) cña Duplex (1) theo chiÒu mòi tªn, lÊy giÊy kÑt ra khái 
Duplex (2). NhÊn chèt trªn Duplex (H2) bªn ph¶i m¸y, më khèi Duplex theo 
chiÒu mòi tªn. Më (H3) l¸ (Z) cña Duplex (1) theo chiÒu mòi tªn, lÊy giÊy kÑt ra 
khái Duplex (2). 

 

 BËt (H1) chèt khãa (1) lªn, më n¾p cöa trªn cña DF. KÐo (H2) cÇn mµu xanh 
trªn trôc cña khèi c¸c b¸nh xe n¹p giÊy theo chiÒu mòi tªn , giÊy kÑt sÏ ®îc 
®Èy ra ngoµi (H3) khái khèi n¹p giÊy . 
 Xoay (H4) b¸nh xe mµu xanh (1) theo chiÒu kim ®ång hå, giÊy kÑt sÏ ®îc 
®Èy ra ngoµi theo chiÒu mòi tªn (2). Më n¾p (H5), rót giÊy kÑt theo chiÒu mòi 
tªn (H6), sau ®ã ®ãng l¹i c¸c n¾p cöa . 

 
NÕu giÊy kÑt phÇn ®¶o mÆt (H7) , më khay ®Æt b¶n gèc lªn (1) vµ lÊy giÊy kÑt 
(2) . Më DF lªn , ®Èy chèt mµu xanh qua tr¸i (H9) , rót giÊy kÑt ra khái DF 
(H10) . 
NhÊn ë gi÷a ®Ó ®ãng n¾p cöa l¹i ®Õn khi nµo nghe tiÕng “Click” gµi chèt (H11) 
. 
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Më cöa bªn ph¶i cña PS (khay giÊy chän thªm) hoÆc khèi LCT (Khay giÊy lín 
chän 
thªm) (H1) . Rót giÊy kÑt , sau ®ã ®ãng cöa l¹i (H2)(H3) . 

 
BÊm chèt khoa, kÐo khèi LCT ra (H1) . Më n¾p trªn (H2) . LÊy giÊy kÑt theo 
chiÒu mòi tªn (H3) (H4) . §ãng khèi LCT vµo m¸y . 

 
Më cöa tríc , kÐo cÇn khãa (H1) mµu xanh l¸ lªn . NhÊn (H2) chèt (1) vÒ bªn 
ph¶i , kÐo khèi b¬m mùc ra (2) . §Èy lïi (H3) èng mùc cò vµo trong (1) , nhÊc 
®Çu èng mùc lªn vµ lÊy ra khái m¸y . 

 
L¾c èng mùc míi (H4) theo chiÒu ngang (1) kho¶ng 5-6 lÇn , vÆn th¸o n¾p ®en 
(2) (kh«ng th¸o n¾p tr¾ng nhá) . §Æt (H5) èng mùc vµo khèi b¬m mùc (1) , ®Èy 
s¸t vµo khèi (2) . §Èy khèi b¬m mùc vµo m¸y ®Õn khi nµo c¶ khèi vµo chèt 
khãa . 
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NH÷NG §IÒU CÇN BIÕT KHI Sö DôNG M¸Y 
 
1 / Nªn thêng xuyªn lau bôi vµ c¸c vÕt d¬ trªn mÆt kÝnh ®Ó b¶n gèc (H1) (2) 
vµ mÆt kÝnh nhá (1) b»ng cån . 
2 / Nªn lau mÆt díi (H2) (1) vµ miÕng híng giÊy (2) cña thiÕt bÞ tù ®éng n¹p 
b¶n gèc (DF) . 
 

 
 

2 / Tr¸nh lµm r¬i kim kÑp hoÆc vËt l¹ vµo c¸c khay chøa giÊy copy (khay giÊy 
trong vµ khay tay) , khay n¹p b¶n gèc cña thiÕt bÞ tù ®éng n¹p b¶n gèc , v× cã 
thÓ lµm xíc, háng bé phËn quÐt ¶nh 
3 / Khi lÊy giÊy kÑt nªn kÐo lÊy giÊy kÑt theo chiÒu ®i cña giÊy khi copy (chiÒu 
tõ díi lªn vµ qua ph¶i) v× nÕu kÐo giÊy ngîc cã thÓ lµm cong hoÆc g·y mét 
sè bé phËn trong m¸y . 
4 / Nªn sö dông giÊy ®óng tiªu chuÈn , tr¸nh lo¹i giÊy qu¸ máng , lo¹i giÊy cã 
nhiÒu bôi giÊy ph¸t sinh trong qu¸ tr×nh sao chôp, sÏ hay g©y hiÖn tîng kÑt 
giÊy , chÊt lîng h×nh ¶nh sao chôp kÐm vµ kh«ng æn ®Þnh do bôi giÊy lÉn 
trong hép tõ , lµm gi¶m 
tuæi thä thiÕt bÞ vËt t . 
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